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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΣΤΕΡΕΑΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
ΓΕΝΙΚΗ Δ/ΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ & ΔΗΜ/ΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

Ταχ. Δ/νση: Λεωφ. Καλυβίων 2 Προς: Κάθε Ενδιαφερόμενο
Ταχ. Κώδικας: 35132, Λαμία                                                                     
Πληροφορίες: Β. Παλαιολόγου, Ζ. Σύψα
Αρ. τηλεφ.: 22313 - 54743, 746 Κοιν.: Δ/νση Διαφάνειας & Η.Δ.
Αρ. FAX: 22313 - 52670 [για ανάρτηση στο site της ΠΣΕ]
Ε-mail: v.palaiologou@pste.gov.gr    

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ

ΘΕΜΑ: “Παροχή υπηρεσιών διακίνησης αλληλογραφίας ταχυμεταφοράς (courier) για την 
κάλυψη των υπηρεσιακών αναγκών της Π.Ε. Φθιώτιδας, διάρκειας δυο (2) ετών”, 
προϋπολογισμού 30.082,40€ με ΦΠΑ, με την διαδικασία της απευθείας ανάθεσης και τη πλέον 
συμφέρουσα από οικονομικής άποψης προσφορά, αποκλειστικά βάσει τιμής.

CPV: 64120000-3 [Υπηρεσίες Ταχυδρομικών γραφείων]

Η Περιφέρεια Στ. Ελλάδος/Π.Ε. Φθιώτιδας, έχοντας υπόψιν:

1. Τις διατάξεις του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87/Α΄/7-6-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 

Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει με το Ν. 

4555/2018 “ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ” (ΦΕΚ 133/Α΄/19-7-2019).

2. Τον Ν. 4270/2014 “Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της Οδηγίας 

2011/85/ΕΕ) - δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις” (ΦΕΚ Α΄/143), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

3. Το Π.Δ. 80/2016 “Ανάληψη υποχρεώσεων από τους διατάκτες” (ΦΕΚ Α΄/145), όπως τροποποιήθηκε 

και ισχύει.

4. Το Π.Δ. 148/2010 (ΦΕΚ 241/τ. Α΄/27-12-2010) Οργανισμός της Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας, όπως 

έχει τροποποιηθεί - επικαιροποιηθεί με τις υπ’ αριθμ. πρωτ. 3203/84663/22-6-2017 (ΦΕΚ Β’ 

2201/28-6-2017), 3749/77622/11-6-2018 (ΦΕΚ Β’ 2467/27-6-2018), 6041/119763/22-8-2018 (ΦΕΚ Β’ 

3806/4-9-2018) και 7062/149508/5-10-2018 (ΦΕΚ Β’ 4524/16-10-2018) αποφάσεις του Συντονιστή 

Αποκεντρωμένης Διοίκησης Θεσσαλίας -Στερεάς Ελλάδας, και ισχύει σήμερα.

5. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 “Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών” (ΦΕΚ Α’/ 

147) όπως τροποποιήθηκε με τον Ν. 4782/2021 (ΦΕΚ Α 36/9.3.2021) και ισχύει.
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6. Την υπ’ αριθμ. πρωτ. 27/3-11-2023 απόφαση του Πολυμελούς Πρωτοδικείου Λαμίας, με την οποία 

επικυρώθηκαν τα αποτελέσματα των Περιφερειακών εκλογών της 8ης Οκτωβρίου 2023 και 

ανακηρύχθηκαν ο επιτυχών και οι επιλαχόντες συνδυασμοί, ο Περιφερειάρχης και οι Περιφερειακοί 

Σύμβουλοι της Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας για την περιφερειακή περίοδο 2024-2028.

7. Τα με αριθμ. 280220/27.12.2023 και 1827/04.01.2024 & 1829/04.01.2024 πρακτικά ορκωμοσίας του 

Περιφερειάρχη και των μελών του Περιφερειακού Συμβουλίου  Στερεάς Ελλάδας. 

8. Την υπ’ αριθμ. 359/2023 (ΑΔΑ:9ΛΕ57ΛΗ-01Γ) απόφαση του Περιφερειακού Συμβουλίου Στερεάς 

Ελλάδας, περί «Έγκρισης Προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2024 Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας».

9. Την υπ’ αριθμ. 602/04.01.2024 (ΑΔΑ:ΨΔΠ5ΟΡ10-ΟΤΣ) απόφαση του Γραμματέα Αποκεντρωμένης 

Διοίκησης Θεσσαλίας - Στερεάς Ελλάδας περί επικύρωσης της αριθμ. 359/2023 απόφασης του 

Περιφερειακού Συμβουλίου Στερεάς Ελλάδας περί «Έγκρισης Προϋπολογισμού οικονομικού έτους 

2024 Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας».

10. Τον ν. 4053/2012 (Α’ 44) «Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς, θεμάτων ηλεκτρονικών 

επικοινωνιών και άλλες διατάξεις».

11. Το υπ’ αριθμ. 18932/26-1-2024 (ΑΔΑΜ:24REQ014218977) πρωτογενές αίτημα του Τμήματος 

Προμηθειών της Διεύθυνσης Οικονομικού - Δ.Ε., περί έκδοσης απόφασης ανάληψης υποχρέωσης για 

την εν θέματι υπηρεσία.

12. Την υπ’ αριθμ. 1557/6-2-2024 (ΑΔΑ:6Α847ΛΗ-ΦΨΞ, ΑΔΑΜ:24REQ014253030) απόφαση 

πολυετούς ανάληψης υποχρέωσης, η οποία καταχωρήθηκε με α/α 1788 στο Βιβλίο εγκρίσεων & 

Εντολών Πληρωμής της Δ/νσης Οικονομικού και Δημοσιονομικού Ελέγχου.

ΠΡΟΣΚΑΛΕΙ:

Κάθε ενδιαφερόμενο -εφόσον επιθυμεί- να καταθέσει έγγραφη σφραγισμένη προσφορά για την 

ανάθεση της παροχής υπηρεσιών διακίνησης αλληλογραφίας ταχυμεταφοράς (courier) για την κάλυψη 

των υπηρεσιακών αναγκών της Π.Ε. Φθιώτιδας, διάρκειας δυο (2) ετών, προϋπολογισμού 30.082,40€ 

με ΦΠΑ, με την διαδικασία της απευθείας ανάθεσης και τη πλέον συμφέρουσα από οικονομικής άποψης 

προσφορά, αποκλειστικά βάσει τιμής.

Η δαπάνη θα βαρύνει τον Φορέα 073 και τον Κ.Α.Ε. 0823, ως εξής:

- έτος 2024, ποσού 10.582,40€

- έτος 2025, ποσού 15.000,00€

- έτος 2026, ποσού 4.500,00€

Η παρούσα Πρόσκληση υπόκειται στους παρακάτω όρους και προϋποθέσεις:

1. Αντικείμενο της πρόσκλησης:
Αντικείμενο της παρούσας είναι η παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών, για λογαριασμό των 

Υπηρεσιών της Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας στη Φθιώτιδα, προς διάφορους παραλήπτες σε όλη την 
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Ελληνική Επικράτεια και το Εξωτερικό (πολίτες, φυσικά πρόσωπα, νομικά πρόσωπα, Δημόσιες 

Υπηρεσίες, κ.τ.λ.).

Οι παρεχόμενες από τον Ανάδοχο υπηρεσίες πρέπει να είναι σύμφωνες με τους όρους, τις 

απαιτήσεις και προϋποθέσεις όπως αναλυτικά αναφέρονται στο Παράρτημα Ι της παρούσας. 

Σημειώνεται ότι όλοι οι όροι των τεχνικών προδιαγραφών είναι απαράβατοι και οποιαδήποτε μη 

συμμόρφωση προς αυτούς συνεπάγεται απόρριψη της προσφοράς.

Οι όροι παροχής των ταχυδρομικών υπηρεσιών καθορίζονται με βάση την ισχύουσα νομοθεσία για 

την παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών.

Κριτήριο αξιολόγησης των προσφορών θα είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική 
άποψη προσφορά βάσει μόνο της τιμής για το σύνολο της παροχής των υπηρεσιών.

 
Για τη συμμετοχή στη διαδικασία δεν απαιτείται η προσκόμιση εγγυητικής συμμετοχής.

2. Σύνταξη Προσφορών:
Δικαίωμα συμμετοχής έχουν όλα τα φυσικά ή νομικά πρόσωπα καθώς και οι ενώσεις προμηθευτών που 

υποβάλλουν κοινή προσφορά.

Η προσφορά τοποθετείται μέσα σε σφραγισμένο φάκελο, υποχρεωτικά στην Ελληνική γλώσσα και  

θα περιέχει τα ακόλουθα: 

Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης δημοσίων 

συμβάσεων των παρ.1 και 2 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016 σύμφωνα με τις διατάξεις των παρ.2 και 3 

του άρθρου 80 του Ν.4412/2016 και σύμφωνα με το άρθρο 43 του Ν. 4605/2019 (τ. Α΄ΦΕΚ 

52/01.04.2019 – Τροποποίηση των διατάξεων του Ν.4412/16), σας ενημερώνουμε θα πρέπει να 

υποβάλετε τα παρακάτω:

2.1 Υπεύθυνη Δήλωση του ν. 1599/1986 συμπληρωμένη, με σφραγίδα του οικονομικού φορέα και 

υπογεγραμμένη. Η δήλωση αυτή, σε περίπτωση φυσικού προσώπου αφορά το ίδιο το φυσικό 

πρόσωπο και υπογράφεται από αυτό και σε περίπτωση νομικού προσώπου αφορά κάθε μέλος του 

διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του/της προσφέροντος και υπογράφεται από την/τον 

νόμιμο εκπρόσωπο του νομικού προσώπου και δεν απαιτεί θεώρηση γνήσιου υπογραφής. Η δήλωση 

αυτή είναι αποδεκτή εφόσον έχει συνταχθεί μετά την κοινοποίηση της παρούσας Πρόσκλησης για 

την υποβολή της προσφοράς, δύναται δε να συντάσσεται και μέσω της Ενιαίας Ψηφιακής Πύλης της 

Δημόσιας Διοίκησης του άρθρου 52 του ν. 4635/2019, μέσω της ηλεκτρονικής εφαρμογής «e-Dilosi». 

Ακόμα γίνονται δεκτές υπεύθυνες δηλώσεις οι οποίες φέρουν εγκεκριμένη προηγμένη ηλεκτρονική 

υπογραφή στην οποία θα αναφέρονται τα ακόλουθα:

i.   Δεν υπάρχει σε βάρος τους αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για έναν απο τους λόγους που 

παρατίθεται στο άρθρο 73 & 74 του Ν. 4412/2016.

ii.  Έχουν καταβάλλει φόρους ή εισφορές κοινωνικής ασφάλισης (κύριας & επικουρικής).

iii. Δεν τελούν σε πτώχευση και οτι δεν τελούν σε διαδικασία κήρυξης πτώχευσης ή πτωχευτικού 

συμβιβασμού.
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iv. Δεν έχουν συνάψει συμφωνίες με άλλους οικονομικούς φορείς με στόχο τη στρέβλωση του 

ανταγωνισμού.

v. Δεν έχουν διαπράξει σοβαρό επαγγελματικό παράπτωμα, το οποίο θέτει εν αμφιβόλω την 

ακεραιότητά τους.

vi. Δεν βρίσκονται σε κατάσταση σύγκρουσης συμφερόντων κατά την έννοια του άρθρου 24 του 

ν.4412/2016 η οποία δεν μπορεί να θεραπευθεί αποτελεσματικά με άλλα, λιγότερο παρεμβατικά μέσα.

vii. Δεν έχουν επιδείξει σοβαρή ή επαναλαμβανόμενη πλημμέλεια κατά την εκτέλεση ουσιώδους 

απαίτησης στο πλαίσιο προηγούμενης δημόσιας σύμβασης, προηγούμενης σύμβασης με αναθέτοντα 

φορέα ή προηγούμενης σύμβασης παραχώρησης που είχε ως αποτέλεσμα την πρόωρη καταγγελία 

της προηγούμενης σύμβασης, αποζημιώσεις ή άλλες παρόμοιες κυρώσεις.

viii. Δεν έχουν κριθεί ένοχοι σοβαρών ψευδών δηλώσεων κατά την παροχή των πληροφοριών που 

απαιτούνται για την εξακρίβωση της απουσίας των λόγων αποκλεισμού ή την πλήρωση των κριτηρίων 

επιλογής, έχουν αποκρύψει τις πληροφορίες αυτές ή δεν είναι σε θέση να προσκομίσουν τα 

δικαιολογητικά που απαιτούνται κατ' εφαρμογή του άρθρου 79 του ιδίου νόμου.

ix. Δεν επιχειρούν να επηρεάσουν με αθέμιτο τρόπο τη διαδικασία λήψης αποφάσεων της 

αναθέτουσας αρχής, να αποκτήσει εμπιστευτικές πληροφορίες που ενδέχεται να του αποφέρουν 

αθέμιτο πλεονέκτημα στη διαδικασία σύναψης σύμβασης ή να παράσχει εξ αμελείας παραπλανητικές 

πληροφορίες που ενδέχεται να επηρεάσουν ουσιωδώς τις αποφάσεις που αφορούν τον αποκλεισμό, 

την επιλογή ή την ανάθεση.

x. Ότι έλαβαν γνώση των όρων της εν λόγω πρόσκλησης και τους αποδέχονται πλήρως και 

ανεπιφυλάκτως.

* Η  Υπεύθυνη Δήλωση δεν απαιτείται να φέρει θεώρηση του γνησίου υπογραφής εφόσον 
υποβάλλεται σύμφωνα με τα οριζόμενα στα άρθρα 11 του ν.2690/99 ή 15 και 17 του ν.4727/2020.

2.2. Φορολογική και Ασφαλιστική Ενημερότητα εκδιδόμενα σε ισχύ κατά την ημερομηνία υποβολής 

της προσφοράς για την απόδειξη της εκπλήρωσης των φορολογικών υποχρεώσεων και των 

υποχρεώσεων προς τους οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης (παρ.2.β του άρθρου 73 του ν.4412/16).

2.3. Εφόσον πρόκειται για νομικό πρόσωπο, αποδεικτικά έγγραφα νόμιμης σύστασης και 
εκπροσώπησης του νομικού προσώπου (όπως καταστατικά, πιστοποιητικά μεταβολών, αντίστοιχα 

ΦΕΚ, συγκρότηση Δ.Σ. σε σώμα σε περίπτωση Α.Ε., ΓΕΜΗ, κ.λ.π., ανάλογα με την νομική μορφή του 

οικονομικού φορέα). 

2.4. Για φυσικά πρόσωπα:
Συνάφεια των δραστηριοτήτων του οικονομικού φορέα με την εν θέματι υπηρεσία.

Εκτύπωση της καρτέλας «Στοιχεία Μητρώου/Επιχείρησης» από το taxisnet, από την οποία θα 

προκύπτουν η μη αναστολή των επιχειρηματικών δραστηριοτήτων του οικονομικού φορέα και η 

συνάφεια των δραστηριοτήτων του φορέα με την εν θέματι υπηρεσία με την αναγραφή των σχετικών 
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Κωδικών Αριθμών Δραστηριότητας (ΚΑΔ). Η εκτύπωση θα φέρει ημερομηνία μεταγενέστερη της 
παρούσας πρόσκλησης.

2.5 Βεβαίωση εγγραφής στο Μητρώο Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων της ΕΕΤΤ, με την οποία θα 

πιστοποιείται ότι ο υποψήφιος ανάδοχος είναι κάτοχος γενικής άδειας για παροχή ταχυδρομικών 

υπηρεσιών διακίνησης αντικειμένων ειδικής διαχείρισης και δεμάτων από την ΕΕΤΤ ή αντίγραφο 

απόφασης της ΕΕΤΤ στην οποία υπάρχουν όλα τα στοιχεία της άδειας του ή άλλο αντίστοιχο 

νομιμοποιητικό έγγραφο (εφόσον αυτές οι υπηρεσίες δεν παρέχονται στα πλαίσια Ειδικής άδειας). 

2.6. Βεβαίωση της ΕΕΤΤ πιστοποίησης του δικτύου του υποψηφίου αναδόχου, στο οποίο να 

περιλαμβάνεται πλήρης κατάσταση του δικτύου της επιχείρησης. 

2.7. Απόφαση Έγκρισης της Πολιτικής Διασφάλισης του Απορρήτου των Ταχυδρομικών Υπηρεσιών 

του υποψηφίου αναδόχου από την Αρχή Διασφάλισης Απορρήτου των Επικοινωνιών.

*Σημείωση: Τα παραπάνω δικαιολογητικά γίνονται δεκτά εφόσον είναι εν ισχύ κατά το χρόνο 
υποβολής τους, άλλως, στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, εφόσον έχουν εκδοθεί 

έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή τους.

2.8. «Οικονομική Προσφορά», η οποία θα περιλαμβάνει το ποσό της προσφοράς σας σε ευρώ 

συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ, με πλήρη ανάλυση του κόστους των παρεχόμενων υπηρεσιών. 

(σύμφωνα με το συνημμένο στην παρούσα υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς Παράρτημα ΙΙ). 

Εναλλακτικές προσφορές δεν θα γίνονται δεκτές. 

Ως απαράδεκτη απορρίπτεται προσφορά στην οποία:

α) δε δίνεται τιμή σε νόμισμα Ευρώ ή που καθορίζεται σχέση Ευρώ προς ξένο νόμισμα,

β) δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή, με την επιφύλαξη της παρ. 4 του άρθρου 102 του 

ν. 4412/2016.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Η Οικονομική Προσφορά πρέπει να φέρει σφραγίδα & υπογραφή.

Ο φάκελος στην όψη του θα φέρει ευκρινώς τα ακόλουθα στοιχεία:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ
Αφορά την Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος για την 

«Παροχή υπηρεσιών διακίνησης αλληλογραφίας ταχυμεταφοράς (courier) για την 
κάλυψη των υπηρεσιακών αναγκών της Π.Ε. Φθιώτιδας, διάρκειας δυο (2) ετών»

καθώς και: 

α)  η επωνυμία της αναθέτουσας αρχής,

β)  τον αριθμό της πρόσκλησης
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γ)  τα στοιχεία του οικονομικού φορέα (επωνυμία, δ/νση, τηλ/νο, φαξ, e-mail, Α.Φ.Μ.)

Ο φάκελος της προσφοράς θα συνοδεύεται απο σχετική αίτηση/ή διαβιβαστικό συμμετοχής προς την 
Αναθέτουσα Αρχή, η οποία κατατίθεται εκτός του φακέλου προσφοράς (προκειμένου να πρωτοκολληθεί 
από την Υπηρεσία, Δ/νση Οικ/κου & Δ.Ε./τμ. Γραμματείας) και στην οποία πρέπει να αναφέρονται τα 
στοιχεία του υποψηφίου και της σχετικής πρόσκλησης.

3. Χρόνος, Τόπος και Τρόπος Παράδοσης και Παραλαβής:
Ο Ανάδοχος μετά την υπογραφή της σχετικής σύμβασης θα παρέχει στην Π.Ε. Φθιώτιδας τις 

συμφωνημένες υπηρεσίες, όπως αναλυτικά θα περιγράφονται στο κείμενο της σύμβασης, ως εξής:

1. Η αλληλογραφία των Φορέων θα παραδίδεται μέσα σε συσκευασία κατάλληλης μορφής, ώστε να  

μην υπάρχει κίνδυνος να υποστούν βλάβη τα ταχυδρομικά αντικείμενα και να παρέχεται η ευχέρεια της 

εύκολης και γρήγορης διακίνησής τους. Σε κάθε περίπτωση, ο Ανάδοχος υποχρεούται να φροντίζει για 

την ασφάλεια της αλληλογραφίας και την παράδοσή της στους παραλήπτες στην κατάσταση που 

παραδόθηκε από το προσωπικό των Φορέων.

2. Τα όρια βάρους εκάστου ταχυδρομικού αντικείμενου των Φορέων περιγράφονται αναλυτικά στον 

πίνακα βαρών της παρούσας.

3. Τα ταχυδρομικά αντικείμενα των Φορέων θα διακινούνται στο εσωτερικό και στο εξωτερικό της 

χώρας. Η παράδοση για όλα τα αντικείμενα θα πραγματοποιείται στη διεύθυνση του παραλήπτη, στον 

ίδιο ή τον νόμιμο αντιπρόσωπό του με επίδειξη δελτίου ταυτότητας και υπογραφή αυτού και 

4. Αλληλογραφία που δεν παραδόθηκε στους παραλήπτες, ο Ανάδοχος υποχρεούται να την επιστρέφει 

στην Υπηρεσία που την απέστειλε συμπληρώνοντας ένδειξη επί του φακέλου στην οποία θα 

αναγράφεται η κατ’ εκτίμηση αιτία επιστροφής (αλλαγή δ/νσης, άγνωστος παραλήπτης κλπ).

5. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί εχεμύθεια ως προς τις εμπιστευτικές πληροφορίες και τα στοιχεία 

που σχετίζονται με τις δραστηριότητες της αναθέτουσας αρχής. Ως εμπιστευτικές πληροφορίες και 

στοιχεία νοούνται όλα τα πληροφοριακά στοιχεία (ηλεκτρονικά, γραπτά, και προφορικά) που θα 

περιέλθουν στην Αντίληψη του Αναδόχου κατά την υλοποίηση των ταχυδρομικών υπηρεσιών ακόμα και 

αν δεν έχουν χαρακτηρισθεί απο την αναθέτουσα αρχή ως εμπιστευτικά.

6. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να εκδίδει μηνιαίο συγκεντρωτικό πίνακα αποστολών, ο οποίος και θα 

παραδίδεται στην Αναθέτουσα Αρχή μαζί με το τιμολόγιο. Ο Πίνακας θα περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία 

των αποστολών, όπως ημερομηνία αποστολής, αποστολέα, παραλήπτη, αριθμό αποδεικτικού, βάρος, 

χρέωση και υπόλοιπο από το συνολικό ετήσιο ποσό της σύμβασης.

4. Διάρκεια Σύμβασης:
Η διάρκεια της σύμβασης θα ορίζεται απο την υπογραφή της (ανάρτησης της στο ΚΗΜΔΗΣ) και για 

δυο (2) έτη.
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Είναι δυνατή η παράταση ισχύος των συμβάσεων προμήθειας για τρεις (3) μήνες από τη 

συμβατική ημερομηνία ολοκλήρωσης της προμήθειας με τους ίδιους όρους και τιμές, μετά την έγγραφη 

συμφωνία με τους αναδόχους προμηθευτές που θα κατακυρωθούν στα πλαίσια της παρούσης 

διακήρυξης και εφόσον δεν έχουν εξαντληθεί οι σχετικές πιστώσεις. 

5. Αποσφράγιση και Αξιολόγηση Προσφορών:
Η αποσφράγιση και ο έλεγχος των προσφορών θα πραγματοποιηθεί δημόσια, ενιαία, χωρίς 

διάκριση σταδίων/φάσεων (Αξιολόγηση Δικαιολογητικών/Τεχνικής Προσφοράς και Οικονομικής 

Προσφοράς) στις 8-3-2024, ημέρα Παρασκευή και ώρα 10:00 π.μ., στο γραφείο Γ3 του Διοικητηρίου 

Π.Σ.Ε. (Λ. Καλυβίων 2), από το Τμήμα Προμηθειών/Π.Ε. Φθιώτιδας. 

6. Τρόπος και χρόνος πληρωμής:
Η πληρωμή του Αναδόχου θα γίνεται τμηματικά μετά το πέρας του μηνός για τις παραχθείσες 

υπηρεσίες σύμφωνα με τις βεβαιώσεις των Υπηρεσιών και τα στοιχεία (voucher) που θα 

προσκομίζονται,  τα νόμιμα παραστατικά που θα εκδίδει ο ανάδοχος, από συγκεκριμένο ΚΑΕ στον 

οποίο έχει πραγματοποιηθεί δέσμευση και έγκριση δαπάνης, μετά την προσκόμιση των νόμιμων 

παραστατικών/δικαιολογητικών που προβλέπονται απο τις ισχύουσες διατάξεις κατά τον χρόνο 

πληρωμής και τη σύνταξη του σχετικού πρωτοκόλλου για την εν λόγω υπηρεσία απο την αρμόδια 

επιτροπή παραλαβής. 

Τον ¨Ανάδοχο¨ βαρύνουν όλες οι νόμιμες κρατήσεις. 

7. Κατάθεση προσφοράς:
 Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να υποβάλλουν τις προσφορές τους στη Δ/νση Οικονομικού & 

Δημ/κου Ελέγχου, τμήμα Γραμματείας/Πρωτοκόλλου (γραφείο Γ 3), στον 3ο όροφο του Διοικητηρίου της 

Π.Σ.Ε. (Λ. Καλυβίων 2-Λαμία, Τ.Κ. 35131) έως και την 7η Μαρτίου 2024, ημέρα Πέμπτη, με βάση το 

υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς του Παραρτήματος ΙΙ.

Προσφορές που θα υποβληθούν μετά τη συγκεκριμένη ημέρα και ώρα θεωρούνται εκπρόθεσμες 

και δεν παραλαμβάνονται.

Είμαστε στη διάθεση σας για κάθε πρόσθετη διευκρίνιση.

Η παρούσα θα αναρτηθεί στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ) 

και στον δικτυακό τόπο της Αναθέτουσας Αρχής (www.pste.gov.gr).

                                                

 
 Ο ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΡΧΗΣ ΣΤΕΡΕΑΣ ΕΛΛΑΔΑΣ
                                                

 ΦΑΝΗΣ Χ. ΣΠΑΝΟΣ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΟΥ:

Αντικείμενο του παρόντος έργου είναι η παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών, για λογαριασμό των 

Υπηρεσιών της Περιφέρειας Στερεάς Ελλάδας στη Φθιώτιδα, προς διάφορους παραλήπτες σε όλη την 

Ελληνική Επικράτεια και το Εξωτερικό (πολίτες, φυσικά πρόσωπα, νομικά πρόσωπα, Δημόσιες 

Υπηρεσίες, κ.τ.λ.).

Οι παρεχόμενες από τον Ανάδοχο υπηρεσίες πρέπει να είναι σύμφωνες με τους όρους, τις απαιτήσεις 

και προϋποθέσεις της παρούσας. 

Σημειώνεται ότι όλοι οι όροι των τεχνικών προδιαγραφών είναι απαράβατοι και οποιαδήποτε μη 

συμμόρφωση προς αυτούς συνεπάγεται απόρριψη της προσφοράς.

Οι όροι παροχής των ταχυδρομικών υπηρεσιών καθορίζονται με βάση την ισχύουσα νομοθεσία για την 

παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών.

ΟΡΟΙ ΔΙΑΚΙΝΗΣΗΣ ΤΩΝ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Η διακίνηση των ταχυδρομικών αντικειμένων των Φορέων θα γίνεται με τους όρους που ακολουθούν:

1. Η αλληλογραφία των Φορέων θα παραδίδεται μέσα σε συσκευασία κατάλληλης μορφής, ώστε να  

μην υπάρχει κίνδυνος να υποστούν βλάβη τα ταχυδρομικά αντικείμενα και να παρέχεται η ευχέρεια της 

εύκολης και γρήγορης διακίνησής τους. Σε κάθε περίπτωση, ο Ανάδοχος υποχρεούται να φροντίζει για 

την ασφάλεια της αλληλογραφίας και την παράδοσή της στους παραλήπτες στην κατάσταση που 

παραδόθηκε από το προσωπικό των Φορέων.

2. Τα όρια βάρους εκάστου ταχυδρομικού αντικείμενου των Φορέων περιγράφονται αναλυτικά στον 

πίνακα βαρών της παρούσας.

3. Τα ταχυδρομικά αντικείμενα των Φορέων θα διακινούνται στο εσωτερικό και στο εξωτερικό της 

χώρας. Η παράδοση για όλα τα αντικείμενα θα πραγματοποιείται στη διεύθυνση του παραλήπτη, στον 

ίδιο ή τον νόμιμο αντιπρόσωπό του με επίδειξη δελτίου ταυτότητας και υπογραφή αυτού και 

4. Αλληλογραφία που δεν παραδόθηκε στους παραλήπτες, ο Ανάδοχος υποχρεούται να την επιστρέφει 

στην Υπηρεσία που την απέστειλε συμπληρώνοντας ένδειξη επί του φακέλου στην οποία θα 

αναγράφεται η κατ’ εκτίμηση αιτία επιστροφής (αλλαγή δ/νσης, άγνωστος παραλήπτης κλπ).

5.  Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί εχεμύθεια ως προς τις εμπιστευτικές πληροφορίες και τα στοιχεία 

που σχετίζονται με τις δραστηριότητες της αναθέτουσας αρχής. Ως εμπιστευτικές πληροφορίες και 

στοιχεία νοούνται όλα τα πληροφοριακά στοιχεία (ηλεκτρονικά, γραπτά, και προφορικά) που θα 

περιέλθουν στην Αντίληψη του Αναδόχου κατά την υλοποίηση των ταχυδρομικών υπηρεσιών ακόμα και 

αν δεν έχουν χαρακτηρισθεί απο την αναθέτουσα αρχή ως εμπιστευτικά.





9

6. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να εκδίδει μηνιαίο συγκεντρωτικό πίνακα αποστολών, ο οποίος και θα 

παραδίδεται στην Αναθέτουσα Αρχή μαζί με το τιμολόγιο. Ο Πίνακας θα περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία 

των αποστολών, όπως ημερομηνία αποστολής, αποστολέα, παραλήπτη, αριθμό αποδεικτικού, βάρος, 

χρέωση και υπόλοιπο από το συνολικό ετήσιο ποσό της σύμβασης.

Ενδεικτικός Προϋπολογισμός

Ο ανάδοχος υποχρεούται να διακινεί την επείγουσα αλληλογραφία για τις Υπηρεσίες της Περιφέρειας 

Στερεάς Ελλάδας στη Φθιώτιδα, καθ΄ όλη τη διάρκεια της σύμβασης, ως εξής:

ΑΠΟΣΤΟΛΕΣ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΑΠΟΣΤΟΛΩΝ

ΤΙΜΗ 
ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

ΣΥΝΟΛΟ 
ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση την 

επόμενη εργάσιμη μέρα

500 1,50 750,00

ΕΝΤΟΣ ΠΟΛΗΣ Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

την επόμενη εργάσιμη μέρα
80

0,50 το 

κάθε 

επιπλέον 

κιλό

40,00

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση από 1 

έως 2 εργάσιμες ημέρες

10.000 1,80 18.000,00

ΑΠΟ ΠΟΛΗ ΣΕ ΠΟΛΗ
Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

από 1 έως 2 εργάσιμες ημέρες

1000

0,50 το 

κάθε 

επιπλέον 

κιλό

500,00

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση από 1 

έως 3 εργάσιμες ημέρες

200 2,00 400,00

ΣΕ ΝΗΣΙΩΤΙΚΟΥΣ  
ΚΑΙ ΔΥΣΠΡΩΣΙΤΟΥΣ

ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥΣ
Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

από 1 έως 3 εργάσιμες ημέρες

20

0,50 το 

κάθε 

επιπλέον 

κιλό

10,00

ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ

Ταχυμεταφορές εγγράφων σε μέρη 

εξωτερικού ανά τον κόσμο βάρους 

1 κιλού με ενδεικτικό χρόνο 

παράδοσης 3- 7 ημέρες

10

200,00€ 

(Υπηρεσία 

SPM, 

ΖΩΝΗ 1 - 

2.000,00
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Ευρωπαϊκ

ή Ένωση) 

ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

ΕΝΤΟΣ ΠΟΛΗΣ
ΑΠΟ ΠΟΛΗ ΣΕ ΠΟΛΗ

ΣΕ ΝΗΣΙΩΤΙΚΟΥΣ 
ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥΣ

ΣΕ ΔΥΣΠΡΟΣΙΤΕΣ 
ΠΕΡΙΟΧΕΣ

Εντολή επιστροφής αριθμού 

πρωτοκόλλου – απόδειξης 

παραλαβής

1600 1,6 2.560,00

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ, χωρίς Φ.Π.Α. (€) 24.260,00

ΠΟΣΟΣΤΟ Φ.Π.Α. 24%
ΠΟΣΟ 
ΦΠΑ

5.822,40

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ, με Φ.Π.Α. 30.082,40

ΣΗΜΕΙΩΝΕΤΑΙ ΟΤΙ: Οι συγκεκριμένες ποσότητες περιγράφουν τον εκτιμώμενο όγκο σε υπηρεσίες 

ταχυμεταφορών και δύναται να διακυμανθούν είτε προς τα πάνω είτε προς τα κάτω, αρκεί να μην 

υπερβαίνει το σύνολο του προϋπολογισμού.

 Ο ανάδοχος υποχρεούται:

            - να διαθέτει προσωπικό κατάλληλο για να παρέχει τις υπηρεσίες που ζητούνται

            - να διαθέτει τα κατάλληλα μεταφορικά μέσα διανομής ταχυδρομικών αποστολών

            - να συμπληρώνει το συνοδευτικό δελτίο ταχυμεταφοράς (voucher)  

            - να δέχεται κλήσεις και να καλύπτει τις ανάγκες των υπηρεσιών της αναθέτουσας αρχής σε 

όλη την έκταση του νομού.

           -  να παραλαμβάνει τα ταχυδρομικά αντικείμενα, εντός 2 ωρών από την ώρα που θα 

ειδοποιηθεί.

 Κάθε αποστολή που διακινείται μέσω του αναδόχου θα είναι αυτόματα και ασφαλισμένη χωρίς 

επιπλέον επιβάρυνση του αποστολέα ή παραλήπτη.

 Σε περίπτωση απώλειας ή φθοράς των αντικειμένων κατά την διακίνηση τους μετά από 

διαπιστωμένη υπαιτιότητα του αναδόχου, θα αποζημιώνεται η αναθέτουσα αρχή παρακράτηση της 

αμοιβής, μετά από αιτιολογημένη κρίση της αρμόδιας επιτροπής παραλαβής και σύμφωνα με το άρθρο 

202 του Ν.4412/2016.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 
 Παροχή υπηρεσιών διακίνησης αλληλογραφίας ταχυμεταφοράς (courier) για την κάλυψη των 

υπηρεσιακών αναγκών της Π.Ε. Φθιώτιδας διάρκειας δυο (2) ετών 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ:

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ: ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΣΤΕΡΕΑΣ ΕΛΛΑΔΑΣ/ ΠΕ ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ

ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ: ..................................../2024

ΑΠΟΣΤΟΛΕΣ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΑΠΟΣΤΟΛΩΝ

ΤΙΜΗ 
ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

ΣΥΝΟΛΟ 
ΧΩΡΙΣ 
Φ.Π.Α.

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση την 

επόμενη εργάσιμη μέρα

500

ΕΝΤΟΣ ΠΟΛΗΣ
Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

την επόμενη εργάσιμη μέρα

80

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση από 1 

έως 2 εργάσιμες ημέρες

10.000

ΑΠΟ ΠΟΛΗ ΣΕ ΠΟΛΗ
Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

από 1 έως 2 εργάσιμες ημέρες

1000

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

μέχρι δύο κιλά με παράδοση από 1 

έως 3 εργάσιμες ημέρες

200
ΣΕ ΝΗΣΙΩΤΙΚΟΥΣ  

ΚΑΙ ΔΥΣΠΡΩΣΙΤΟΥΣ
ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥΣ

Ταχυμεταφορές εγγράφων βάρους 

άνω των δύο κιλών με παράδοση 

από 1 έως 3 εργάσιμες ημέρες

20

ΣΤΟ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ

Ταχυμεταφορές εγγράφων σε μέρη 

εξωτερικού ανά τον κόσμο βάρους 

1 κιλού με ενδεικτικό χρόνο 

παράδοσης 3- 7 ημέρες

10

ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ
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ΕΝΤΟΣ ΠΟΛΗΣ
ΑΠΟ ΠΟΛΗ ΣΕ ΠΟΛΗ

ΣΕ ΝΗΣΙΩΤΙΚΟΥΣ 
ΠΡΟΟΡΙΣΜΟΥΣ

ΣΕ ΔΥΣΠΡΟΣΙΤΕΣ 
ΠΕΡΙΟΧΕΣ

Εντολή επιστροφής αριθμού 

πρωτοκόλλου – απόδειξης 

παραλαβής

1600

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ, χωρίς Φ.Π.Α. (€)

ΠΟΣΟΣΤΟ Φ.Π.Α. 24%
ΠΟΣΟ 
ΦΠΑ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ, με Φ.Π.Α.

Η προσφορά ισχύει για έξι (6) μήνες.
 

…………/……./ 2024
Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ

............................................................................

(Υπογραφή και Σφραγίδα)





Ακριβές Αντίγραφο
∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ - ∆ΗΜΟΣΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ
Καββαδία Μαργαρίτα
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